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CASO PRÁCTICO 2:  PROYECTO 
DEL PROGRAMA OPERATIVO 
2021-2027 – PROGRAMA 
ERASMUS +

CONVOCATORIA “ACCIÓN CLAVE 
1. MOVILIDAD EDUCATIVA EN EL 
ÁMBITO DE LA JUVENTUD”



1. CONSTITUCIÓN 
DEL CONSORCIO 
INTERNACIONAL



PREPARACIÓN PREVIA

• El primer paso es identificar o detectar una necesidad o oportunidad en el municipio que 

podría abordarse mediante un intercambio juvenil en el marco del Erasmus+ KA152.

• Esta necesidad o oportunidad debe estar alineada con las prioridades establecidas por el 

Programa Erasmus + para la anualidad en curso.

En el año 2023:

• Participación activa de los jóvenes en la vida democrática.

• Ayuda a los refugiades que huyen de Ucrania.

• Promoción de los valores comunes europeos.

• Lucha contra la desinformación y las fake news.

• Voluntariado en Europa aumentando la sensibilización y la capacidad de ofrecer oportunidades de 

voluntariado.

• Fomentar el espíritu empresarial, el aprendizaje creativo y el emprendimiento social.

• Foster the inclusion and employability of young people with fewer opportunities.

• Contribuir a la calidad y la innovación en el trabajo juvenil y a su reconocimiento



PREPARACIÓN PREVIA

Una vez identificada la necesidad alineada con las prioridades del programa:

1. Definir el nombre del proyecto → CREATIVIDAD.

Ejemplos: Paths4Crafts, CulturEU, BRIDGE.

2. Establecer los objetivos y resultados a alcanzar.

3. Establecer el perfil de los socios participantes.

4. Crear el OUTLINE (resumen) → Documento en el que se recojan los puntos 

anteriores y que se utilizará para el proceso de búsqueda de socios.





BÚSQUEDA DE SOCIOS

1. Identifica el perfil de tu socio → Temática del proyecto, experiencia y capacidad de los socios 

potenciales

2. Utilización de plataformas en línea:

• Partner Search en el Portal del Participante: La Comisión Europea ofrece una sección llamada "Partner Search" en 

el Portal del Participante, donde los interesados pueden publicar información sobre sus proyectos y buscar socios.

• Eurodesk: Es una red europea de información para jóvenes, que ofrece información sobre oportunidades de 

financiamiento y socios potenciales.

• LinkedIn: LinkedIn es una red social profesional que te permite buscar y contactar a personas y organizaciones de 

todo el mundo.

3. Las redes sociales como Facebook, Instagram y Twitter pueden ser una herramienta útil para 

encontrar socios potenciales. Puedes unirte a grupos de discusión relevantes para tu proyecto y 

publicar información, así como acceder a foros específicos de proyectos europeos.



BÚSQUEDA DE SOCIOS

4. Asistir a eventos y ferias relacionadas con el programa Erasmus + es una excelente 

manera de conocer a posibles socios en persona. Algunos eventos y ferias relevantes son:

• European Youth Event (EYE): Es un evento organizado por el Parlamento Europeo que reúne a 

jóvenes de toda Europa para discutir temas importantes y desarrollar proyectos.

• Youth for Peace: Es un proyecto que promueve la paz y la reconciliación entre jóvenes de diferentes 

países a través de actividades y eventos.

• Youth in Action Partnership Building Activity: Es una actividad organizada por la Agencia Nacional 

de española que te permite conocer a otros jóvenes y organizaciones interesadas en proyectos de 

movilidad juvenil.



2. PRESENTACIÓN 
DE SOLICITUDES



PLATAFORMA DE SOLICITUD

Todos los proyectos del Programa Erasmus + se presentan a través de la plataforma online 

Erasmus+ and European Solidarity Corps.

1. Creación usuario: el primer paso es crear una cuenta en la plataforma.



2. Registro de la organización: es necesario dar de alta a la organización en la 

plataforma para obtener el PIC (Personal Identification Code) y el OID (ID de la 

organización).



Para completer la validación de la Organización en la Plataforma 

Erasmus+ and European Solidarity Corps se deben cumplimentar los

siguientes documentos:

• Ficha de identificación financiera.

• Ficha de Entidad Legal.

• Copia del CIF de la organización.



3. Acceso al formulario de la convocatoria: la acción clave 1 ofrece distintos tipos 

de movilidad, por lo que se debe seleccionar aquella que más se adapte al tema 

del proyecto.



4. Cumplimentar el formulario de solicitud: se deben completar cuestiones acerca 

de la justificación del proyecto, las actividades, las organizaciones participantes, 

la gestión y el presupuesto.



5. Crear el programa de actividades: se debe completar un Excel con las 

actividades previstas para cada uno de los días del intercambio, junto con una 

descripción de las mismas.



6. Cumplimentar y firmar documentos formales: cada proyecto debe recoger la 

declaración responsable del líder junto con los mandatos de los socios.



7. Cartas de apoyo: es recomendable adjuntar junto con la solicitud cartas de 

apoyo de instituciones nacionales e internacionales, que dotan de prestigio al 

proyecto.



8. Presentación del documento final: al presentar la solicitud, se genera el 

documento pdf justificativo del proyecto.



3. EJECUCIÓN 
DEL PROYECTO



Una vez el Comité de Evaluadores y Expertos comunica la aprobación definitiva del 

proyecto, será necesario cumplimentar la siguiente documentación:

• Convenio de Subvención.

• Declaración responsable  de estar al corriente en el cumplimiento de sus 

obligaciones por Reintegro de Subvenciones.

• Prefinanciación del 80%

CONFIRMACIÓN DE APROBACIÓN



TRABAJO PREVIO AL MEETING

1. Búsqueda de las fechas definitivas.

2. Búsqueda de participantes

3. Previsión de ejecución

4. Planificación de la justificación.



ELABORACIÓN DEL INFOPACK

El infopack es un documento que se utiliza para proporcionar información detallada 

sobre un proyecto Erasmus+. El infopack se utiliza para ayudar a los participantes y 

socios a prepararse para su participación en el proyecto y se envía antes del inicio del 

proyecto. Debe incluir:

• Resumen del proyecto.

• Objetivos.

• Información general: fechas, países, participantes, lugar de celebración.

• Presupuesto.

• Horarios y lugar de recogida.

• Información sobre el alojamiento.

• Seguros de salud y viaje.









ELABORACIÓN DE LA AGENDA 

Basándonos en el calendario de actividades elaborado para la solicitud debe 

completarse la Agenda Definitiva. Es conveniente:

▪ Contactar con expertos locales en el tema del proyecto.

▪ Preparar actividades al aire libre.

▪ Utilizar métodos de educación no formal.

▪ Preparar excursiones a ciudades o lugares de interés cercano.





CARTEL



PREPARACIÓN DEL YOUTHPASS

El Youthpass es un certificado europeo emitido a los jóvenes que participan en 

proyectos de movilidad juvenil financiados por el Programa Erasmus+.

• Reconoce y valida el aprendizaje no formal e informal adquirido por los jóvenes 

durante su participación en el proyecto.

• Sirve para documentar y comunicar su experiencia y logros a futuros empleadores, 

instituciones educativas y otros interesados.

• Disponible en formato digital o en papel.





1. Traslados del aeropuerto al lugar del intercambio.

2. Formulario acerca de problemas alimenticios (alergias, intolerancias, etc.)

3. Creación del grupo de WhatsApp y Facebook.

4. Reunión telemática con participantes y socios.

5. Compra del material necesario para las actividades.

ASPECTOS LOGÍSTICOS



CELEBRACIÓN DEL MEETING



CELEBRACIÓN DEL MEETING



4. JUSTIFICACIÓN 
DEL PROYECTO



1. Recoger los documentos y facturas de los participantes (se deben guardar 

mínimo 3 años por posibles auditorias). Incluidas las tarjetas de embarque 

de los participantes (se recomienda copia digital de todos los 

documentos).

2. Habilitación de la plataforma del beneficiario:

• Actividad desarrollada (lugar, fechas, actividades, etc.)

• Movilidades (participantes): Datos personales, organización a la que representan, 

organización receptora.

• Adjuntar documentos justificativos: InfoPack, Agenda, noticias, documentos, etc.

FINALIZADOS LOS MEETINGS



3. Reembolso a los participantes.

4. Redacción del Final Report. Se debe adjuntar en la plataforma del 

beneficiario. 

FINALIZADOS LOS MEETINGS



5. Habilitar la plataforma de resultados del programa Erasmus +. Adjuntar 

nuevamente:

• Documentos elaborados durante el intercambio.

• Material de difusión del proyecto.

• Comunicación utilizada.

6. Firma de la declaración de honor final.

7. Revisión por parte de la Comisión Europea y pago del 20% restante del 

presupuesto, si procede.

FINALIZADOS LOS MEETINGS



PÁGINAS Y ENLACES DE INTERÉS

• https://erasmus-plus.ec.europa.eu/es

• https://europa.eu/youth/discovereu_en?fbclid=IwAR0pSxsLo5ADg8aMa9ilKlPzQ

3MA7cn2YZXo2URsL5zI_k9xGy8L9UUZKcw

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/es
https://europa.eu/youth/discovereu_en?fbclid=IwAR0pSxsLo5ADg8aMa9ilKlPzQ3MA7cn2YZXo2URsL5zI_k9xGy8L9UUZKcw
https://europa.eu/youth/discovereu_en?fbclid=IwAR0pSxsLo5ADg8aMa9ilKlPzQ3MA7cn2YZXo2URsL5zI_k9xGy8L9UUZKcw
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