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o Ejecucién y seguimiento

o Previsiones

o Cumplimiento de hitos y objetivos

o Responsable de Subproyecto admbito de las CCAA o EELL
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Definicion de Subproyectos

Creacion del Subproyecto: El equipo a nivel de Proyecto o del Subproyecto del
que depende introduce los datos minimos necesarios para crear el Subproyecto.

Edicién del Subproyecto: El equipo a nivel del Subproyecto creado completa la
informacion y su Responsable inicia el flujo de validacion y revision

En este proceso se identifican:

Alcance del Subproyecto: Hitos y Objetivos de Gestion a alcanzar para contribuir a
los Hitos y Objetivos CID de la Medida.

Recursos Econdmicos para lograrlo.
Limites temporales para conseguirlo.

Usuarios asignados: Responsables, Responsables autorizados, Editores y
Consultores.

Entidades asignadas: Entidad ejecutora y Organo gestor



Roles asociados a los subproyectos

@ Datos generales
| (Identificacion, descripcion)
Responsables o

Planificacion y Gestion->
Proyectos -> Nuevo

Editores de : : -
Entidad Ejecutora, Organo Gestor
Proyecto (o £ Prosticto:

subproyecto)

Responsable de Subproyecto

Equipo de Subproyecto (Editores/Consultores)

Etiquetado verde y digital

Planificacion y Gestion->
Proyectos -> Detalle de

Alcance (Objetivos, Indicadores, Mecanismos de verificacion
Responsables y {0k . ) Proyecto
Editores de .
Subproyecto Parametros temporales

Parametros econdmicos




Creacion de un Subproyecto

> Aka sebproyeen

& Planificacién y gestién A  Flanibcaslo y guasde S

- N A Y
Alta subproyecto [ = L‘nncelnr/ | S Guardar )

Proyectos
Proyecto en el que se Integra *

Actuaciones

a2 Transformacion Digital del Ministerio de Politica Tarritoria X 2

Nombre del subproyecto *

Nombre de prueba

Fecha micio * Fecha fin *

Descrpcion *

Descripcion corta
Observaciones

Entidad ejecutora ™
DIR3 Nombre

DIR3 Nombre

Organn gestor *




Creacion de un Subproyecto

®» Proyecto en el que integra. Se puede seleccionar de un desplegable el Proyecto del que depende el
Subproyecto, en el que solo apareceran aquellos Proyectos en estado Revisado (que hayan terminado su
ciclo de validacion y revision).

» [E| Subproyecto “padre” en el que se ubica el Subproyecto (campo opcional), en el caso de que sea un
Subproyecto dependiente de otro Subproyecto. Se puede seleccionar de un desplegable, en el que sélo
apareceran aquellos Subproyectos en estado Revisado.

» Fecha inicio y Fecha fin. Fechas durante las que tiene vigencia el Subproyecto. Se debe cumplir que
ambas fechas estén comprendidas en el periodo de vigencia del Proyecto o Subproyecto en el que se
integre y que la fecha de inicio sea menor que la fecha de fin.

» Descripcion. Debe ser la descripcion del Subproyecto, lo mas detallada posible.

» Descripcion corta. Esta descripcidn resumida se usara en la elaboracién de Informes, cuadros de
mando, etc.

» (Observaciones. Se podra anadir cualquier dato adicional del que se quiera dejar constancia. Dado que
los Responsables del Proyecto o Subproyecto en el que se integre son las personas que crean y disefian
la arquitectura de los Subproyectos, en este campo pueden dejar instrucciones para que el Responsable
del Subproyecto que se esta creando termine la definicion del Subproyecto.

» Nombre del Subproyecto. Corresponde a su denominacion.

» Entidad ejecutora. Al entrar en este campo aparecera un buscador para seleccionar el cédigo DIR3 de la
Entidad ejecutora.

=» Qrgano gestor. Al entrar en este campo aparecera un buscador para seleccionar el codigo DIR3 del
Organo gestor.




Proceso de validacion y revision

Responsable Responsable del P/SP Responsable
del Subproyecto en que se integra del Proyecto

N N

N

Responsable del P/SP Responsable
en que se integra del Proyecto

Responsable
del Proyecto




Ejecucion y seguimiento de Subproyectos

» Una vez planificadas y aprobadas las Actuaciones de una anualidad, las
Entidades ejecutoras continuaran con la gestion de los Subproyectos,
ejecutando de manera efectiva las diferentes Actuaciones (licitacion de
contratos, concesion de subvenciones, etc.).

» Deberan entonces proceder a registrar en CoFFEE los diferentes momentos
relevantes de dicha ejecucion, su progreso en relacion a los Indicadores, la
documentacion acreditativa considerada necesaria en base a los tipos de
instrumentos juridicos utilizados, los Hitos y Objetivos a los que contribuyen, y
los datos de ejecucion contable asociados a dicha Actuacion.




Acreditacion y cierre de Subproyectos

» Por ultimo, una vez alcanzados los Objetivos finales marcados para un
Subproyecto, es necesario completar el proceso de acreditacion de cada uno de
esos objetivos (que sera incluido en la acreditacion de los niveles superiores del
plan), de forma que se completen los mecanismos de verificacion, Certificados y
cualquier otra documentacion pertinente para la acreditacion del cumplimiento y la
pista de auditoria. Una vez finalizadas estas acciones, se podra proceder al cierre
del Subproyecto




Actuaciones

Las Actuaciones del Plan de Recuperacion se ajustan durante su creacién a una tipologia que determina su
comportamiento y las acciones que en el futuro se podran realizar con ellas, los tipos de informacion que se
necesitaran registrar, y la forma en que esta informacion influye en el seguimiento del Plan. Esta tipologia se
establece en lo que se ha definido como la “clase de actuacion”, que determina el tipo de instrumento juridico

M

que va a soportar. Por ejemplo: se asignara la clase de actuacion “contrato”, “convenio”, o “subvencion”.

A una misma Actuacion se le puede asignar mas de un instrumento juridico (por ejemplo, una Actuacion de
tipo Contrato puede tener dos o0 mas contratos diferentes). Lo que no es posible es asignar a una misma
Actuacion distintos tipos de instrumento, es decir, distintas clases de Actuacion (no se pueden incorporar

contratos y subvenciones en la misma Actuacion).

Ademas, existe la posibilidad de asociar la informacidn de un mismo instrumento juridico en distintas

Actuaciones.

Todas las Actuaciones de un Proyecto o Subproyecto deben contribuir a un Hito u Objetivo: ademas de los HyO
Criticos y No criticos que correspondan, se podran afadir, por el Organo gestor, hitos Auxiliares de
Planificacion para facilitar la gestion concretando los Hitos relevantes que permitan especificar los puntos de

control que se estimen.



Creacion de una Actuacion

» Pueden crear Actuaciones los usuarios que tengan un rol de Responsable,
Responsable autorizado o Editor sobre un Proyecto o Subproyecto.

» A estos usuarios les aparecera un boton "Nueva actuacion", al acceder al listado
de Actuaciones del modulo de Planificacion y gestion.




Creacion de una Actuacion
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Creacion de una Actuacion

= Proyecto/Subproyecto del que depende: Botdn de eleccién, para indicar si la Actuacion
corresponde a un Proyecto o Subproyecto. Al pulsar una de estas dos opciones, se podra
ver el campo de Proyecto o Subproyecto, en el que se debera seleccionar el Proyecto a
Subproyecto con el que se relaciona la Actuacion que se esta creando.

= Proyecto/Subproyecto concreto en la que se lleva a cabo la Actuacion.

= (Clase de actuacion: campo de opciones desplegable donde se elige el tipo de Actuacion
concreta de que se trata. Las posibles opciones son:

®» Encomienda de gestion
No comporta gastos ni transfiere recursos econémicos

Contrato

Convenio

Subvencién

Instrumentos de Conferencia Sectorial
Modificaciones de créditos - AGE
Encargo a medio propio

Otros - Especificar




Creacion de una Actuacion

= Nombre de la actuacion, Descripcion, Descripcion corta y Observaciones:
son campos de texto donde se introducen obligatoriamente los dos primeros, v,

opcionalmente, los dos ultimos.

= Fecha de Inicio y Fecha de Fin de la Actuacion: son campos desplegables,
donde se asignan los valores del trimestre inicial y del trimestre final de la
Actuacion. Es importante tener en cuenta que el inicio de una Actuacion no puede
ser anterior al inicio del Proyecto o Subproyecto del que depende

= Anualidad de planificacion: se calcula automaticamente en funcion de la fecha
de inicio anteriormente indicada.

» Estado: inicialmente, siempre en “Borrador”




Edicion de una Actuacion creada

Datos generales
(Identificacion, descripcion)

Clase de actuacion + datos relevantes en funcion de la misma

Hitos criticos/no criticos/auxilares (de planificacion o de
definicion)

Fechas => Anualidad de Planificacion

Costes previstos (desglose por partidas y por trimestres)

Proceso de validacion de la planificacion

>

N

Planificacion y Gestion->
Actuaciones -> Nueva
Actuacion/Edicién de Actuacidn

\

il

Planificacion y Gestion-> Proyectos

-> Planificaciones




Proceso de validacion y revision de la
planificacion anual

» Una vez definidas completamente las Actuaciones para una anualidad
(planificacion anual), se podra lanzar el proceso de validacion y revision que sera
similar al de los Proyectos y Subproyectos, con la diferencia de que las
Actuaciones no se validan una a una, sino que se validan todas las Actuaciones
de una misma anualidad en bloque.

= En el caso de Actuaciones perteneciente a Proyectos, la validacion la realiza el
titular del Organo responsable de la Medida en la que se integran, y la revision la
SGFE.

= En el caso de Actuaciones pertenecientes a Subproyectos, la validacion la realiza
el titular del Organo gestor del Proyecto o Subproyecto del que dependen y la
revision la realiza el titular del Organo gestor del Proyecto.



Ejecucion de Proyectos y Subproyectos

» Una vez planificadas y aprobadas las Actuaciones de una anualidad, las
Entidades ejecutoras continuaran con la gestion de los Proyectos y Subproyectos,
ejecutando de manera efectiva las diferentes Actuaciones (licitacidon de contratos,
concesion de subvenciones, etc.).

» Deberan entonces, proceder a registrar en CoFFEE los diferentes momentos
relevantes de dicha ejecucion, lo que se traducira en el reporte en la herramienta
del progreso en relacion a:




Ejecucion de Proyectos y
Subproyectos

= |ncorporacion y registro de los instrumentos juridicos asociados a las
Actuaciones, incluyendo informacion sobre los destinatarios de los fondos

(contratistas, beneficiarios de subvenciones, etc.).

= Progreso de Indicadores (segun se vayan ejecutando las Actuaciones, se
consigna el progreso de los Indicadores asociados a los HyO de cada Actuacion y
se reportan los documentos que constituyan mecanismos de verificacion de los
HyO para acreditar el progreso reportado).



Incorporacion y registro de los instrumentos
juridicos asociados a las Actuaciones

» Para cada Actuacion, a medida que se vayan conociendo los detalles de ejecucion, se
deberan incorporar y registrar los instrumentos juridicos correspondientes que
conforman la Actuacion y su informacion asociada.

® Para aquellas Actuaciones en las que se genere documentacion para su gestion y
tramitacion, ésta ha de adjuntarse en CoFFEE en su respectivo instrumento juridico.
Es decir, se ha de aportar la documentacion del contrato, el convenio firmado, la
resolucion de subvencion, etc.

®» [n cuanto a los datos relativos al instrumento juridico, en funcién del tipo de clase de
actuacion seleccionada durante la planificacion de la Actuacion, habra una opcion
disponible en el menu izquierdo. Asi, por ejemplo, para una Actuaciéon de tipo contrato,
se dispone de una opcidon “Contratos asociados”, y una vez éste se materialice, se
podra incorporar en la Actuacion correspondiente la informacion sobre ese contrato, los
contratistas y subcontratistas asociados y demas informacion que se requiera.




Incorporacion y registro de los instrumentos
juridicos asociados a las Actuaciones

® Para registrar los instrumentos juridicos de tipo contrato asociados a la misma
Actuacion se accedera a dicha Actuacion y posteriormente, al submenu a la
izquierda denominado “Contratos asociados”.

» [Esta opcion permitira ver, crear o modificar los contratos asociados a la misma
Actuacion. Las opciones disponibles son:

= Registrar un contrato (pulsando el boton “Nuevo contrato”)
= Consultar un contrato registrado (pulsando el icono “0j0”)
= Editar un contrato registrado (pulsando el icono “lapiz”)

= Borrar un contrato registrado (pulsando el icono “papelera”)




Incorporacion y registro de los instrumentos
juridicos asociados a las Actuaciones

» Al abrir el formulario de datos de un contrato, bien sea nuevo o ya esté
registrado, se pueden ver y modificar los siguientes campos:

= Contrato PLACSP. Consiste en una casilla “Si”, que tras ser activada muestra
tres campos justo debajo (Codigo 6rgano, Caodigo licitacion y Codigo contrato)
en lugar de solo uno (Cddigo contrato). Al marcar esta opcion se podra
introducir la informacion presente en la PLACSP para recuperar datos de dicha
plataforma y no tener que cumplimentarlos manualmente en CoFFEE. Si no se

marca esta casilla se tendra que rellenar de manera manual el resto de
campos.

» Cadigo contrato. Si no se ha activado la casilla anterior, es un campo

obligatorio en el que se indicara el codigo numérico que identifique de manera
inequivoca al contrato.

= Denominacion. Campo opcional descriptivo del nombre del contrato.




Incorporacion y registro de los instrumentos
juridicos asociados a las Actuaciones

= Tipo contrato. Campo desplegable que permite seleccionar una de las siguientes
opciones: Obras, Servicios, Suministros, Concesion de obras publicas, Concesion
de obras, Gestion de servicios publicos, Concesion de servicios,
Colaboracion entre el sector publico y el sector privado, Administrativo especial,
Privado, Patrimonial y Otros.

= Aplicacion presupuestaria
= |mporte sin IVA. Campo obligatorio.
= |mporte total. Campo obligatorio.

= QObservaciones. Campo opcional para incluir anotaciones relativas al contrato.



Clase de Actuacion: Subvencion

® Para registrar los instrumentos juridicos de tipo subvencion asociados a la misma
Actuacion se accedera a dicha Actuacion y posteriormente, al submenu a la
izquierda denominado “Subvenciones asociadas”.

® [Esta opcion permitira ver, crear o modificar las subvenciones asociadas a la
misma Actuacion. Las opciones disponibles son:

= Registrar una subvencion (pulsando el botén “Nueva subvencion”)




Clase de Actuacion: Subvencion

= Codigo BDNS: en este campo obligatorio se indicara el codigo numérico ofrecido
por la BDNS para la identificacion de la convocatoria (seis digitos).

= Denominacion. Campo opcional descriptivo del nombre de la subvencion.
= Aplicacion presupuestaria

= |mporte sin IVA. Campo obligatorio.

= |mporte total. Campo obligatorio.

= QObservaciones. Campo opcional para incluir anotaciones relativas a la
subvencion.




Informe de progreso

® Para reportar el progreso se hara uso de los Indicadores asociados a
cada H/O. dichos Indicadores podran ser de diferentes tipos en
funcidon de las caracteristicas del H/O al que monitoricen.

» E| progreso de los Indicadores asociados a los HyO se realiza a nivel
de Actuacion, con caracter general. Para ello, es necesario acceder a
la Actuacion donde se quiere reportar progreso y seleccionar el
submenu izquierdo “Progreso de indicadores”. Al hacerlo, aparecen
todos los Indicadores ligado a los HyO de esa Actuacion.




Informe de progreso

» En el caso de Proyectos y Subproyectos, se podra reportar progreso de
Indicadores cuando no tengan Actuaciones que hayan heredado los H/O cuyo
progreso se quiere reportar. En el caso de que ya existan Actuaciones con dichos
H/O, sera en éstas donde se debe reportar el progreso. Unicamente aparecera el
lapiz cuando en el Proyecto, Subproyecto o Actuacion sea posible reportar
progreso.

» Para reportar progreso en los Indicadores, los usuarios con rol de Responsable,
Responsable autorizado o Editor tendran habilitado en la columna "Acciones" un
icono de un lapiz. Al pulsarlo, se mostrara una pantalla desplegable que les
permitira introducir al Indicador un nuevo valor logrado o un nuevo estado, asi
como anadir una descripcion, un documento justificativo y la fecha del cambio




Acreditacion de cumplimiento de Hitos
y Objetivos

® | 0s mecanismos de verificacion son documentos ligados a los HyO CID, con el fin
de conformar el soporte justificativo al cumplimiento de los mismos determinado

por la Comision Europea.

» A nivel de Proyectos, Subproyectos y Actuaciones, en los casos en los que
contribuyan a un H/O Critico, se deberan cargar en CoFFEE los mecanismos de
verificacion asociados tanto al reporte de progreso del Hito u Objetivo, como al
Hito u Objetivo en si mismo.



Conclusiones del Blogue |l

Estructura CoFFEE - Perfilado de usuarios
Niveles inferiores heredan condiciones de los niveles superiores
Niveles superiores reciben informacion y validan niveles inferiores

Secretaria — Responsable de certfificar la informacion suministrada



