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Tipos de proyectos según 
administración convocante
u Gestión directa (Solicitud a través de aplicaciones vía ECAS)

u Comisión Europea

u Parlamento Europeo

u Banco Central Europeo

u Gestión indirecta (Solicitud a través de la administración electrónica de  la 
entidad convocante)

u Administración nacional

u Administración autonómica

u Otros organismos



DEL PROYECTO AL FORMULARIO

u PROYECTO
u PROPÓSITOS
u ANÁLISIS
u OBJETIVOS
u ACTUACIONES
u PRESUPUESTO
u RESULTADOS

u FORMULARIO

u PROGRAMA

u CONVOCATORIA

u REQUISITOS

u ESTRUCTURA DEFINIDA

u FUNDAMENTACIÓN

u OBJETIVOS

u ACTIVIDADES -WP

u ENTREGABLES

u MILESTONES

u PRESUPUESTO

u IMPACTO

u RESULTADOS

u SOSTENIBILIDAD

u ANEXOS



¿dónde encontramos las convocatorias?
https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/opportunities/portal/screen/home 





¿Dónde encontramos las convocatorias?

https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/find-funding/eu-funding-programmes_en



Proceso de solicitud ECAS



Consorcio internacional
u No todas las convocatorias requieren de consorcio 

internacional

u Verificar el número mínimo de países

u Verificar los países que participan en el programa

u Verificar el tipo de entidades que participan en la 
convocatoria

u Documentación típica requerida a las entidades

u Currículos

u Cartas de apoyo

u Memoria anual de actividades

u Cuanta de resultados de la entidad





Proceso de solicitud ECAS



Formulario básico TABLE OF CONTENTS
ADMINISTRATIVE FORMS (PART A)
TECHNICAL DESCRIPTION (PART B)
COVER PAGE
PROJECT SUMMARY
1. RELEVANCE
1.1 Background and general objectives
1.2 Needs analysis and specific objectives
1.3 Complementarity with other actions and innovation — European added value
2. QUALITY
2.1 Concept and methodology
2.2 Consortium set-up
2.3 Project teams, staff and experts
2.4 Consortium management and decision-making
2.5 Project management, quality assurance and monitoring and evaluation strategy
2.6 Cost effectiveness and financial management
2.7 Risk management
3. IMPACT
3.1 Impact and ambition
3.2 Communication, dissemination and visibility
3.3 Sustainability and continuation
4. WORK PLAN, WORK PACKAGES, TIMING AND SUBCONTRACTING
4.1 Work plan
4.2 Work packages and activities
Work Package 1
Work Package …
Overview of Work Packages (n/a for Lump Sum Grants)
4.3 Timetable
4.4 Subcontracting
5. OTHER
5.1 Ethics and EU values
5.2 Security
6. DECLARATIONS
ANNEXES
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IMPORTANT NOTICE

What is the Application Form?

The Application Form is the template for EU grants applications; it must be submitted via the EU Funding & Tenders

Portal before the call deadline.

The Form consists of 2 parts:.

• Part A contains structured administrative information

• Part B is a narrative technical description of the project.

Part A is generated by the IT system. It is based on the information which you enter into the Portal Submission

System screens.

Part B needs to be uploaded as PDF (+ annexes) in the Submission System. The templates to use are available

there.

How to prepare and submit it?

The Application Form must be prepared by the consortium and submitted by a representative. Once submitted, you

will receive a confirmation.

Character and page limits:

• page limit normally 45 pages (unless otherwise provided in the Call document)

• supporting documents can be provided as an annex and do not count towards the page limit

• minimum font size — Arial 9 points

• page size: A4

• margins (top, bottom, left and right): at least 15 mm (not including headers & footers).

Please abide by the formatting rules. They are NOT a target! Keep your text as concise as possible. Do not use

hyperlinks to show information that is an essential part of your application.

If you attempt to upload an application that exceeds the specified limit, you will receive an automatic warning asking

you to shorten and re-upload your application. For applications that are not shortened, the excess pages will be

made invisible and thus disregarded by the evaluators.

Please do NOT delete any instructions in the document. The overall page limit has been raised to ensure
equal treatment of all applicants.





Proceso de solicitud Erasmus +
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/













Preparation of grant data & annexes: 2 weeks after receiving this letter

The annexes (description of the action, estimated budget, etc.) must be based on the proposal you submitted and 
the clarifications provided (if any). You may normally NOT make changes to the project/project budget/ consortium
composition (except if required by us). Please immediately inform the project officer if you need to make a change
(e.g. bankruptcy, etc.).

Please be aware that your proposal may still need to undergo an ethics review or security scrutiny (and the results
will then have to be implemented by you).

Once we have checked the information you have encoded, you will have 2 weeks to submit your final versión — to 
bring it in line with our comments.

Declaration of honour (DoH): 2 weeks after receiving this letter

Please note that each applicant should also submit a signed and scanned DoH for each one of their linked third
parties.

Signature: within 1 month after receiving this letter (planned date)

Please note that repeated failure to respect deadlines during grant preparation may lead to the rejection of 
your proposal (or a consortium member). Lack of cooperation will be taken to mean that you are no longer
interested.

8. Funding & Tenders Portal

Grant preparation (including signature) will be done exclusively through the Funding & Tenders Portal electronic
exchange system (login via your Portal account). Do NOT contact us via other means (email, letter, etc.) — unless
explicitly asked to do so.

Please be aware that linked third parties (if allowed) must be registered and validated as legal entities in the Portal 
Participant Register. Register them immediately, if not already done.

Please note that some of your legal and financial data in the Participant Register is read-only and can be updated
only by a LEAR (via the Portal My Organisation(s) page). You will therefore be contacted soon to appoint a LEAR

(unless you already have one).



The minimum configuration is:
✓ 1 Primary Coordinator Contact
✓ 1 Participant Contact per 
beneficiary
✓ 1 LEAR per organisation
✓ 1 Project Legal Signatory per 
organisation assigned to 
project(s)
✓ 1 Project Financial Signatory
per organisation assigned to 
project(s)



Gestión de Roles









Principales convocatorias (Next Gen.) 
para ayuntamientos

u PIREP (Orden TMA/178/2022, de 28 de febrero, por la que se aprueban las 
bases reguladoras de la concesión de ayudas para la rehabilitación de 
edificios de titularidad pública y la convocatoria para la presentación de 
solicitudes por el procedimiento de concurrencia competitiva en el marco del 
Plan de Recuperación, Transformación y Resiliencia.)

u Mercados sostenibles (también en versión Pob. < 5000 hab)

u Turismo (Planes de sostenibilidad turística en destino, Zonas 
comerciales)

u Fundación biodiversidad (renaturalización de cauces,…)

u Zonas de Bajas Emisiones

u PREE 5000



El principio DNSH
u 2.- Que dicha Entidad Local garantizará el respeto al principio de “no causar un 

perjuicio significativo” (DNSH), así como el cumplimiento de la metodología de 
seguimiento de las ayudas conforme a lo previsto en el PRTR, en el art. 5.2 del 
Reglamento (UE) nº 2021/241 del Parlamento Europeo y del Consejo de 12 de 
febrero de 2021, y su normativa de desarrollo. En particular se cumplirá con la 
Comunicación de la Comisión Guía técnica 2021/C 58/01, sobre la aplicación del 
principio de “no causar un perjuicio significativo”, así como con lo requerido en 
la Decisión de Ejecución del Consejo relativa a la aprobación de la evaluación del 
Plan de Recuperación y Resiliencia de España (CID), y las condiciones del 
etiquetado climático y digital.

u Ello incluye también el cumplimiento de las condiciones específicas asignadas 
previstas en el Componente 2, así como en la I.5 en la que se enmarcan las 
Actuaciones.



u ¿La actividad está en la siguiente lista de actividades no admisibles conforme a la 
Guía Técnica MITECO del DNSH? (señale con una “X” “Sí” o “No” abajo, según 
proceda):

u a) Construcción de refinerías de crudo, centrales térmicas de carbón y proyectos 
que impliquen la extracción de petróleo o gas natural, debido al perjuicio al objetivo 
de mitigación del cambio climático.

u b) Actividades relacionadas con los combustibles fósiles, incluida la utilización 
ulterior de los mismos, excepto los proyectos relacionados con la generación de 
electricidad y/o calor utilizando gas natural, así como con la infraestructura de 
transporte y distribución conexa, que cumplan las condiciones establecidas en el 
Anexo III de la Guía Técnica de la Comisión Europea.

u c) Actividades y activos en el marco del régimen de comercio de derechos de 
emisión de la UE (RCDE) en relación con las cuales se prevea que las emisiones de 
gases de efecto invernadero que van a provocar no se situarán por debajo de los 
parámetros de referencia pertinentes. Cuando se prevea que las emisiones de gases 
de efecto invernadero provocadas por la actividad subvencionada no van a ser 
significativamente inferiores a los parámetros de referencia, deberá facilitarse una 
explicación motivada al respecto.



u d) Actividades relacionadas con vertederos de residuos e incineradoras, 
esta exclusión no se aplica a las acciones en plantas dedicadas 
exclusivamente al tratamiento de residuos peligrosos no reciclables, ni en las 
plantas existentes, cuando dichas acciones tengan por objeto aumentar la 
eficiencia energética, capturar los gases de escape para su almacenamiento o 
utilización, o recuperar materiales de las cenizas de incineración, siempre 
que tales acciones no conlleven un aumento de la capacidad de tratamiento 
de residuos de las plantas o a una prolongación de su vida útil; estos 
pormenores deberán justificarse documentalmente para cada planta.

u f) Actividades relacionadas con plantas de tratamiento mecánico-
biológico, esta exclusión no se aplica a las acciones en plantas de tratamiento 
mecánico-biológico existentes, cuando dichas acciones tengan por objeto 
aumentar su eficiencia energética o su reacondicionamiento para operaciones 
de reciclaje de residuos separados, como el compostaje y la digestión 
anaerobia de biorresiduos, siempre que tales acciones no conlleven un 
aumento de la capacidad de tratamiento de residuos de las plantas o a una 
prolongación de su vida útil; estos pormenores deberán justificarse 
documentalmente para cada planta.

u g) Actividades en las que la eliminación a largo plazo de residuos pueda 
causar daños al medio ambiente.



Formatos de la firma digital (PAdES VS XAdES)



Sedes electrónicas



Recomendaciones

u Planificar muy bien el proceso de solicitud

u Preparar toda la documentación técnica y 
administrativa (Controlar mediante algún 
procedimiento)

u Preparar la información del formulario of-line

u Verificar firmas digitales y formatos de los 
documentos



Algunos ejemplos 



Fundación biodiversidad
DOCUMENTOS DEL PROYECTO

─ Marco lógico.

─ Ficha Instrumento Estratégico previo existente

─ Ficha descriptiva acciones tipo A.

─ Ficha descriptiva acciones tipo B.

─ Fichas acciones transversales.

─ Recursos humanos del proyecto.

─ Cronograma del proyecto.

─ Presupuesto.

─ Evaluación preliminar del principio DNSH.

DOCUMENTOS SOLICITANTE / DOCUMENTOS SOCIO

Estatutos de la entidad *

Poderes del representante de la entidad *

Documento acreditativo de la inscripción de la entidad en 
el Registro Administrativo correspondiente o documento 

justificativo de la no obligatoriedad de inscripción en 
registro *

Declaración responsable de solicitud firmada por el 
representante legal *

Declaración responsable firmada por el representante 
legal DNSH *

Declaración de subvenciones firmada por el representante 
legal *

Aprobación de la obligación plurianual del gasto en caso 
de selección del proyecto *

Informe favorable de los servicios técnicos 
correspondientes *





u + Documentos de constitución del 
consorcio

u + Formulario de solicitud (8 páginas, 
aprox.)

u En ningún momento pide certificado 
digital

Fundación biodiversidad



Planes de Sostenibilidad Turística en 
Destino (conv. Extraordinaria)

u 1.1. Justificación de la 
necesidad de la Intervención*

u (máx. 4.000 caracteres)
u 1.2. Objetivos generales y 

específicos:
u 1.2.1. Objetivo general *
u (máx. 600 caracteres)
u 1.2.2. Descripción*
u (máx. 3.000 caracteres)
u 1.2.3. Objetivos específicos*

u (máx. 1.500 caracteres)
u 1.2.4. Descripción*
u (máx. 4.000 caracteres)
u 1.2.5. Indicadores*
u (máx. 2.000 caracteres)
u 1.3. Resumen de la 

intervención*
u (máx. 4.000 caracteres)







PIREP – DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
u Titularidad y usos públicos

u Certificación registral

u Declaración de Cotitularidad

u Consentimiento órgano transferente

u Ley General de Subvenciones

u Denegación expresa consulta de datos

u No estar incurso en obligación de 
reintegro

u Obligaciones de reembolso

u Declaración de cesión y tratamiento 
de datos en relación con la ejecución 
de actuaciones del plan de 
recuperación, transformación y 
resiliencia (PRTR)

u Modelo declaración de compromiso en 
relación con la ejecución de 
actuaciones del plan de recuperación, 
transformación y resiliencia (PRTR). 
(PLAN ANTIFRAUDE)

u Requisito de DNSH

u DACI

u Compromiso de habilitar crédito 
suficiente

u Protección Patrimonial de Edificios



PIREP – Documentos Técnicos
u Certificación catastral 

u Documentación gráfica (dos DIN A-3) 
Consistente en dos paneles DIN A3 en 
vertical, c) Plano de situación a una escala 
que permita visualizar el entorno en un 
radio de 1km. 

u d) Planos del estado actual. 

u e) Planos del estado previsto tras las obras 
de rehabilitación. f) Al menos cinco 
fotografías del estado actual que permitan 
una descripción completa del inmueble. 

u g) Infografías que muestren la imagen del 
inmueble tras la rehabilitación

u Documentación informativa (un DIN A-4 n 
vertical que contendrá una memoria 
descriptiva de las obras a desarrollar con 
un máximo de 500 palabras que incluya, 
información relativa a los criterios de 
evaluación de Oportunidad, Gobernanza y 
Solidez) 

u Certificado de eficiencia energética actual 
(se  debe presentar el CEE completo, 
firmado y registrado)

u Certificado de eficiencia energética 
previsto

u Certificado de eficiencia energética del 
edificio en que se ubica el servicio en la 
actualidad

u Acta de replanteo y certificado de no 
suspensión de las obras 

u Plan director, Libro del edificio existente o 
cualquier otro instrumento

u Plan de Acción Local de la Agenda Urbana 
Española o declaración responsable

u Acreditación Participación Ciudadana

u Acreditación Concurso de Arquitectura

u Acreditación de otro procedimiento



PIREP - Formulario
u A.2.1 Datos generales Los campos que deberá 

rellenar en este apartado son los siguientes:

u
- Referencia catastral: Referencia catastral del 
inmueble objeto de ayuda.

u - Referencias catastrales complementarias: Otras 
referencias catastrales en caso de que el edificio 
tenga varias.

u - Año de construcción: Año de construcción según 
Catastro, que deberá ser anterior a 2009. -
Número de edificios: Rellenar solamente en caso 
de presentar varios edificios en una única 
solicitud.

u - Superficie Catastro (m2 ): Superficie 
construida del inmueble en el que se realiza la 
actuación, según figura en Catastro.

u - Superficie de la Actuación (m2 ): Superficie 
construida a rehabilitar según proyecto o 
estimación previa. - Uso actual del edificio a 
rehabilitar.

u
- Uso futuro del edificio a rehabilitar.

u - Tipo de Entidad Local: Municipio, Municipio 

capital de provincia, Diputación Provincial, 
Cabildo Insular y Consell Insular.

u - Grupo de población al que pertenece la Entidad 
Local: Municipios de más de 50.000 habitantes y 
capitales de provincia. Municipios entre 20.000 y 
50.000 habitantes y Diputaciones Provinciales, 
Cabildos y Consells. Municipios de menos de 
20.000 habitantes.

u - Dirección: Localización de la actuación.

u - Municipio: Municipio en el que está localizado 
el inmueble objeto de ayuda.

u - Provincia: Provincia en la que está localizado el 
inmueble objeto de ayuda.

u - Población de la Entidad Local: Automático.

u - Población beneficiaria de la actuación: 
Población que potencialmente puede resultar 
beneficiaria por el uso público al que se destine 
el inmueble.

u



PIREP - Formulario
u A.2.2 Presupuesto de la actuación

u Los campos que deberá rellenar en este apartado son los siguientes:

u - Coste de obra actuaciones Tipo A (€): Se indicará la cuantía del presupuesto (sin IVA o impuesto 
equivalente) de las actuaciones Tipo A.

u - Breve descripción de la actuación Tipo A (Máx. 200 caracteres): Resumen de las intervenciones 
incluidas en la actuación de Tipo A.

u

Coste de obra actuaciones Tipo B (€): Se indicará la cuantía del presupuesto (sin IVA o impuesto 
equivalente) de las actuaciones Tipo B. - Breve descripción de la actuación Tipo B (Máx. 200 
caracteres): Resumen de las intervenciones incluidas en la actuación de Tipo B

u

- Coste de obra actuaciones Tipo C (€): Se indicará la cuantía del presupuesto (sin IVA o impuesto 
equivalente) de las actuaciones Tipo C.

u - Breve descripción de la actuación Tipo C (Máx. 200 caracteres): Resumen de las intervenciones 
incluidas en la actuación de Tipo C.

u

- Coste de obra actuaciones Tipo D (€): Se indicará la cuantía del presupuesto (sin IVA o impuesto 
equivalente) de las actuaciones

u Tipo D. - Breve descripción de la actuación Tipo D (Máx. 200 caracteres): Resumen de las 
intervenciones incluidas en la actuación de Tipo D.

u

- Coste de obra actuaciones Tipo E (€): Se indicará la cuantía del presupuesto (sin IVA o impuesto 
equivalente) de las actuaciones Tipo E. - Breve descripción de la actuación Tipo E (Máx. 200 
caracteres): Resumen de las intervenciones incluidas en la actuación de Tipo E.

u

- Coste de actuaciones Tipo A bis (€): Se indicará la cuantía del presupuesto (sin IVA o impuesto 
equivalente) de las actuaciones Tipo A bis.

u - Breve descripción de la actuación tipo A bis (Máx. 200 caracteres): Se detallarán los conceptos 
incluidos en las actuaciones Tipo A bis.

u

- Coste de actuaciones Tipo B bis (€): Se indicará la cuantía del presupuesto (sin IVA o impuesto 

equivalente) de las actuaciones Tipo B bis. - Breve descripción de la actuación Tipo B bis (Máx. 200 
caracteres): Se detallarán los conceptos incluidos en las actuaciones Tipo B bis.

u

- Coste de actuaciones Tipo C bis (€): Se indicará la cuantía del presupuesto (sin IVA o impuesto 
equivalente) de las actuaciones Tipo C bis. - Breve descripción de la actuación Tipo C bis (Máx. 200 
caracteres): Se detallarán los conceptos incluidos en las actuaciones Tipo C bis.

u

- Coste de actuaciones Tipo D bis (€): Se indicará la cuantía del presupuesto (sin IVA o impuesto 
equivalente) de las actuaciones Tipo D bis.

u - Breve descripción de la actuación Tipo D bis (Máx. 200 caracteres): Se detallarán los conceptos 
incluidos en las actuaciones Tipo D bis. - Coste de actuaciones Tipo E bis (€): Se indicará la cuantía 
del presupuesto (sin IVA o impuesto equivalente) de las actuaciones Tipo E bis. - Breve descripción 
de la actuación Tipo E bis (Máx. 200 caracteres): Se detallarán los conceptos incluidos en las 
actuaciones Tipo E bis.

u

- Coste total de la obra (sin IVA o impuesto equivalente): Indicar la suma de los costes de las 
actuaciones tipo A, B, C, D y E.

u

- Coste total de redacción de proyectos y otros trabajos técnicos (sin IVA o impuesto equivalente): 
Indicar la suma de los costes de las actuaciones tipo A bis, B bis, C bis, D bis y E bis.

u

- Otras fuentes de financiación o subvenciones solicitadas y/o recibidas: Indicar si se ha solicitado o 
recibido otro tipo de ayudas para cubrir los mismos costes (Sí/No).

u

- Descripción de otras fuentes de financiación o subvenciones solicitadas y/o recibidas: Identificar 
otras ayudas recibidas para cubrir los mismos costes, y su procedencia (Unión Europea, otras 
administraciones públicas o entidades público-privadas, nacionales o internacionales no 
comunitarias). En caso de no haber solicitado/recibido ninguna otra ayuda introducir “Ninguna”.

u

- Importe total de otras fuentes de financiación o subvenciones solicitado y/o concedido (€): 
Importe solicitado y/o concedido en las convocatorias de ayudas indicadas en el apartado anterior. 
En caso de no haber solicitado/recibido ninguna otra ayuda introducir “0,00”.



Experiencia Turismo España
•Modelo del proyecto.
•Modelo de presupuesto y cronograma.
•Acuerdo de agrupación
•Acreditación válida del poder del firmante. 
•Declaración responsable Mínimis y otras ayudas
•Declaración Responsable PRTR DNSH
•Declaración Responsable PRTR Cesión y tratamiento de datos
•Declaración Responsable PRTR Compromiso de Actuaciones
•Declaración Responsable PRTR Lucha contra el Fraude
•Declaraciones Responsables para participantes en agrupación
•Estatutos debidamente legalizados
•Documento acreditativo de la inscripción en el Registro de 
Turismo de su Comunidades Autónomas
•Documento acreditativo de la inscripción en el Registro 
Nacional de Asociaciones o equivalente
•Documento acreditativo de la inscripción en el Registro de 
Fundación correspondiente
•Documento acreditativo de la inscripción en el Registro 
Mercantil correspondiente
•Acreditación inscripción en el censo de empresarios







Conclusiones

u Observar que los objetivos de la convocatoria se ajustan a los objetivos de la 
entidad local

u Preparar con antelación los proyectos

u Planificar con la máxima antelación el proceso de concurrencia

u Vigilar atentamente los requisitos de la convocatoria (Documentación, 
formularios on-line y plataformas electrónicas)

u No esperar al último día (Sí es posible)



Gracias por su atención


